Informacja o retencji danych osobowych, w przypadku korespondencji elektronicznej oséb fizycznych
Definicje:
Dane osobowe: to zestaw informacji o osobie, ktory prowadzi do bezposredniego lub posredniego zidentyfikowania
osoby.
Przetwarzanie: to zestaw operacji na danych osobowych (gromadzenie, wcielanie do baz danych, uktadanie w struktury
— np. alfabetyczne, opisywanie, archiwizowanie...)
Administrator: osoba fizyczna, prawna, organ publiczny lub inne podmioty prawa, ktory pozyskuje indywidualnie lub
W porozumieniu z innym administratorem dane osobowe. Wyznacza/wyznaczaja cele i sposoby przetwarzania danych
Zgoda: konkretne, jednoznaczne i $wiadome okazanie woli.

§1
Administrator danych (zwany dalej ,,Administratorem’)

Administratorem danych osobowych, od momentu przyjecia korespondencji, do chwili usuniecia danych osobowych
z bazy danych, jest Zaktad Opicki Zdrowotnej, z siedzibg przy ul. Sktodowskiej-Curie, 12-100 w Szczytnie. Baza, jaka
w ten sposOb utworzono — jest baza rozproszong i dotyczy danych pozyskiwanych w sposdb automatyczny, poprzez
skrzynki e-mail poszczegdlnych pracownikow, w drodze wptyniecia wiadomosci elektronicznej, zawierajacej dane
osobowe.

§2
Zestaw administrowanych danych i cel zbierania danych osobowych

1. Administrator pozyskuje dane od osoby, ktorej dane dotycza — i w zaden inny sposob, chyba ze zezwalaja na to odrebne
przepisy prawa. Takim wyjatkiem jest pozyskiwanie zgoéod od przedstawicieli ustawowych osob matoletnich.

2. Administrator pozyskuje informacje w sposob rutynowy — i przetwarza je w sposob przechowywania

3. Administrator rutynowo przetwarza dane takie, jakie pozyskat w zwiazku z otrzymaniem korespondencji —
i z ktérymi nadawca si¢ w niej identyfikuje.

§3
Okres przetwarzania danych osobowych, pochodzacych z korespondencji elektronicznej

Administrator pozyskuje dane w sposob automatyczny — i nie wyznaczyt stosownej cezury (chyba ze inaczej stanowia
odpowiednie przepisy) — i dopoki osoba, ktorej dane sg przetwarzane w sposob rutynowy, nie powota si¢ na procedure
usunigcia danych, beda one przetwarzane — poprzez zbieranie, ale jednocze$nie nie b¢da wykorzystane do celu innego,
niz korespondencyjny.

§4
Odpowiedzialnos¢

1. Administrator zapewnienia ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, zobowiazaty si¢ do
zachowania tajemnicy zawodowej, wynikajacej z ustaw branzowych: o zawodach pielegniarki i potoznej, zawodach
lekarza i lekarza dentysty oraz stosownych dyrektyw dyrekcji szpitala.
2. Administrator podjal wszelkie $rodki gwarantujgce bezpieczenstwo powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w tym m.in. do wdrozenia, przy uwzglednieniu stanu wiedzy technicznej, kosztu wdrazania oraz
charakteru, zakresu, kontekstu i celow przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych
0 roznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, odpowiednich $rodkow technicznych
i organizacyjnych, w celu zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiadajacemu temu ryzyku, w tym migdzy innymi w
stosownym przypadku:
»  pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych,
* zdolnosci do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania,
* zdolnos$ci do szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego,
+ regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznos$ci srodkow technicznych i organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

3. Administrator przed rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny skutkdw planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych.

4., Administrator bez zbednej zwloki zawiadamia osobe, ktorej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych
(incydenty naruszenia), w przypadku gdyby identyfikacja danych byla mozliwa przez osoby nieuprawnione.



§5
Prawa osoby, ktérej dotycza dane

1. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora niezwlocznego sprostowania dotyczacych jej
danych osobowych, ktore sa nieprawidlowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, osoba, ktorej dane dotycza, ma
prawo zadania uzupelnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego
o$wiadczenia.

2. Osoba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane
osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz nast¢pujacych
informaciji:

a) cele przetwarzania; b) kategorie odno$nych danych osobowych; c¢) informacje o odbiorcach lub kategoriach
odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w szczegdlnosci 0 odbiorcach w panstwach trzecich lub
organizacjach migdzynarodowych; d) w miar¢ mozliwos$ci planowany okres przechowywania danych osobowych,
a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu; e) informacje o prawie do Zzadania od administratora
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane dotycza, oraz
do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania.

3. Informacje te Administrator przekaze osobie, ktorej dane dotycza, w nastepujacych trybach:

¢ wrozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca — majac na uwadze
konkretne okoliczno$ci przetwarzania danych osobowych;

+ jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej dane dotyczag — najpdzniej przy
pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktdrej dane dotycza;

+  jezeli planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najp6zniej przy ich pierwszym ujawnieniu.

4. Administrator dostarczy w formie elektronicznej, osobie ktorej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu, na zadanie tej osoby.

5. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo wnie$¢ skarge (w przypadku wykazania uchybienia w przetwarzaniu danych
osobowych przez Administratora) do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedziba
w Warszawie 00-014, przy ul. Stanistawa Moniuszki 1A

6. Administrator informuje, ze Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do Panstw Trzecich, czyli poza obszar
Unii Europejskiej, Islandii, Lichtensteinu oraz Norwegii.

7. Panstwa dane osobowe nie podlegaja profilowaniu i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

8. Przystuguje panstwu prawo do ograniczenia przetwarzania.

9. Przystuguje Panstwu prawo do sprzeciwu, co do przetwarzania danych osobowych.

10. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia swoich danych osobowych.

Zostalem poinformowany o moich prawach. Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w mysl ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony eséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), przez Administratora danych, w celu wykonania Swiadczen medycznych, uméw i obowiazkow,
wynikajacych z cytowanych i omawianych punktéw poszczegolnych ustaw.



